Guatemala, 31 de agosto de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Respetable Viceministro:

De la manera maés atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1188-2017 = aprobado mediante el. acuerdo Ministerial Numero 68-2017
correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie D nimero 000013.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y control de los
bienes y donaciones recibidas en el Centro Deportivo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Apoyo en el desarrollo de una base digital y iisica que registre los ingresos y
egreso de bienes y donaciones del parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para mejorar el proceso  de carga y
descarga de bienes y donaciones en el Centro Deportivo  parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia en funcién de las  especificaciones dictadas por la secciéon de
Inventarios. '

Brindar apoyo en la elaboracién de informes relacionados al control, registro y
mantenimiento de los bienes y donaciones del Centro Deportivo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Otros relacionados a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Y

/

Apoyé en la actualizacién del inventario de las oficinas administrativas del
Centro Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia 2017.

Apoyé en la actualizacién de las fichas de resguardo del personal del Centro
Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia. '

Apoyé en el desarrollo de una base digital y fisica que registré el Inventario que se
actualizo en el Centro Deportivo Erick Bernabé ~ Barrondo Garcia.

Apoyé en la elaboracién de las Estadisticas de la meinoria de labores  del Centro
Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia, donde se registra la cantidad de
usuarios que ingresan en un periodo de tiempo al centro  deportivo.

Apoyé en la elaboracion - de un informe sobre la situacién actual de las
instalaciones y evaluacion dé todos los riesgos existentes hasta el momento en toda
el 4rea del Centro Deportivo situaciones de emergencia derivadas a causa de los
fendémenos naturales acontecidos.

Asisti a la capacitacién ‘de Uso de Extintores por parte de Extintores de
Guatemala, organizada por la Unidad de Gestién de Riesgo del Ministerio de
Cultura y Deportes, impartida en el Palacio Nacional de la Cultura.

Asisti a reuniones con personal de Coordinadora para la reducciéon de desastres
CONRED, Unidad de Gestién de Riesgo, Infraestructura de MICUDE, para
evaluacion de instalaciones del Centro Deportivo.

Asistia a Capacitacién Induccién Manual de Comunicacion Interna, impartido en el
Centro Deportivo.

Apoyé en actividades administrativas que fueron réqueridas en el Centro
Deportivo.
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